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1.- OBJETO

El traslado de expediente es el procedimiento destinado a estudiantes que se encuentren cursando el Grado en Enfermeria o
el Grado en Fisioterapia en esta u otra universidad y deseen ser admitidos en los mismos titulos impartidos en la Facultad de
Enfermeria y Fisioterapia de la Universidad de Cadiz (UCA), reglamentariamente denominados, respectivamente, Admisién por
cambio de universidad y/o estudios universitarios espafioles o extranjeros y Reconocimiento de créditos previo a la admision.
Quedan excluidos de este procedimiento los supuestos de solicitudes de cambio de centro o sede dentro de la Universidad de

Cadiz en los que se imparta el mismo plan de estudios (Grado en Enfermeria).

2.- DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Con caracter previo a cada curso académico, la Junta de la Facultad de Enfermeria y Fisioterapia, a finales del mes de enero,
debera acordar si se ofertan o no plazas para la admisién de estudiantes por cambio de universidad y/o estudios universitarios
espafioles o extranjeros en las titulaciones del centro. En caso de que se acuerde ofertar plazas, el acuerdo debera especificar
el numero de plazas ofertadas para cada titulacién, los requisitos exigidos y los criterios de valoracion aplicables. Estos acuerdos

se publicaran en el BOUCA, en la pagina web de la Facultad y en los tablones de anuncios del Centro.

El proceso se estructura en dos fases consecutivas y obligatorias: Reconocimiento Previo y Admision.

A. Fase de Reconocimiento previo de créditos

Podran solicitar este reconocimiento los estudiantes con estudios universitarios oficiales parciales cursados en el Grado de
Enfermeria o en el Grado de Fisioterapia que deseen ser admitidos para continuar sus estudios en alguna de estas titulaciones

en la Facultad de Enfermeria y Fisioterapia.

Solicitud y plazo: La solicitud debera realizarse a través del portal CAU de la Secretaria del Campus de Cadiz, en el enlace:

https://cau-admca.uca.es/cau/servicio.do?id=2074 del 1 de febrero al 10 de mayo.
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Documentacion requerida:
1. Certificacién de las calificaciones de acceso a la Universidad en el centro de origen.
2. Programa/s de la/s asignatura/s sellados por el centro de origen.
3. Certificado Académico Personal (o fotocopia compulsada). En el caso de estudiantes extranjeros, debera aportarse
ademas el documento acreditativo de la equivalencia de las calificaciones de acceso.
4. Copia del Plan de Estudios o Memoria del Grado (apartado 5) sellada.

5. Documentacion complementaria que justifique contenidos, médulos y competencias adquiridas.

Requisito Critico: Para pasar a la Fase de Admisidn, se deben haber reconocido un minimo de 30 créditos. Ademas, el solicitante

no debe estar afectado por normas de permanencia en su universidad de origen y debe cumplir los siguientes requisitos:

Titulacion de origen: Debe proceder de la misma titulacion a la que desea acceder (Grado en Enfermeria o Grado en

Fisioterapia).

Nota de acceso: La nota de acceso del estudiante al centro de origen deberd ser igual o superior a la nota de acceso a esa
misma titulacién en la Universidad de Cadiz en ese mismo afio, exigiendo que el acceso se haya realizado por el cupo

general (Pruebas de Acceso a la Universidad y/o Ciclo Formativo de Grado Superior).”

Estudiantes extranjeros comunitarios: Las notas de acceso en su pais de origen deben ser equivalentes a la calificacién

espafiola mencionada en el punto anterior.

Estudiantes extranjeros no comunitarios: Deberan cumplir con los requisitos exigidos por el Distrito Unico Andaluz para el

acceso por cupo general.

Normas de permanencia: Es obligatoria una certificacion de la universidad de origen que acredite que el alumno no esta

afectado por normas de permanencia ni otras causas que le impidan seguir sus estudios.

B. Fase de Admision

En caso de obtener una resolucién favorable de reconocimiento de al menos 30 créditos, el estudiante podra solicitar plaza,
siempre supeditada a la disponibilidad de plazas, de acuerdo con la oferta establecida y con los criterios de admision aprobados

por el Centro y publicados en el BOUCA.

Plazo de solicitud: se corresponde con el plazo ordinario de matricula establecido para cada curso académico,

generalmente durante la primera quincena de septiembre.
Documentacion requerida:

1. Solicitud cumplimentada segun modelo publicado en la pagina web.
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2. Certificacion académica personal emitida por el centro de origen, que deberd incluir las calificaciones
obtenidas, nota media y nota de acceso.

3. Resolucién acreditativa de que al solicitante se le han reconocido al menos 30 créditos de la titulacion a la que
desea ser admitido.

4. Fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Acceso a la Universidad o documento equivalente, segun la via de acceso.

5. Documentacion que permita acreditar fehacientemente las causas alegadas en la solicitud de admisién, como

pueden ser:

- Residencia previa en la provincia de Cadiz.
- Certificacion de empresa y justificaciéon de alta en la Seguridad Social, mediante el correspondiente

documento expedido por la Tesoreria Territorial, cuando se trate de cambio de trabajo

- Cualquier otra documentacion que acredite circunstancias excepcionales, familiares, personales o de

valoracién objetiva.
Criterios para la resolucion de admisiones:

1. Publicidad del nimero de plazas que se ofertan y vigencia de los criterios:La Junta de Facultad determinara

anualmente, antes del 1 de febrero, el nimero de plazas a ofertar por cada titulacién y los criterios especificos
de valoracidn, basandose en la Memoria del titulo correspondiente.

2. Baremo Académico (Criterios Preferentes): Para la adjudicacidn de plazas, se seguira el siguiente orden de

prioridad y valoracién:

- Afinidad de la Titulacién: Sélo se admitiran a tramite las solicitudes procedentes de la misma titulacion.

- Volumen de Créditos: Se tendrd en cuenta preferentemente el nimero total de créditos superados en la
universidad de origen.

- Expediente Académico: Se valorara la nota media del expediente académico.

- Nota de Acceso: Se pondera la nota de acceso al entro de origen en relacidn con la nota de corte exigida

para el mismo grado en la Universidad de Cadiz.

3. Criterios de Desempate (Criterios Secundarios). En situaciones de igualdad en la valoracion académica, se

consideraran las siguientes circunstancias personales y familiares, debidamente acreditadas:

- Residencia: Acreditar residencia previa en la provincia de Cadiz.

- Traslado Laboral: Cambio de residencia derivado del puesto de trabajo del estudiante o de sus
progenitores (si convive con ellos) hacia la provincia de Cadiz.

- Requisito: Certificaciéon de empresa (indicando caracter permanente o duracién) y justificante de alta en la
Seguridad Social expedido por la Tesoreria Territorial.

- Causas Excepcionales: Cualquier otra circunstancia personal o familiar de valoracidn objetiva que esté

debidamente justificada.
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- Denegacién: La Decana, por delegacién del Rector, podra denegar las solicitudes basandose en la falta de

capacidad docente o fisica del Centro.

- Tasas de Reconocimiento: Los estudiantes admitidos deberan abonar el importe correspondiente a los

créditos reconocidos, equivalente al 30 % del precio publico ordinario del crédito vigente, segun las tasas

publicadas anualmente por la Junta de Andalucia, como requisito indispensable para poder formalizar la

matricula en la titulacidn en la que hayan sido admitidos.

- Régimen General: Los estudiantes que no obtengan el reconocimiento de un minimo de 30 créditos podran

concurrir a los procedimientos generales de admision establecidos en la normativa vigente.

3.- SEGUIMIENTO Y MEDICION

Para asegurar la mejora continua del procedimiento PO4-PFEF10, se establecen fichas de indicadores de gestién disefiada para
medir la eficacia y calidad de este procedimiento en la Facultad de Enfermeria y Fisioterapia. La implementacién de estos
indicadores permitiria al Centro cumplir con los estandares del Sistema de Garantia de Calidad.

Resumen de Seguimiento y Medicién

Indicador

Tasa de Reconocimiento

Puntualidad de Resolucion

Ocupacién de Plazas

Responsable de Medicidn

Secretaria Académica de la Facultad

Secretaria Académica de la Facultad / Decanato

Junta de Facultad

Periodicidad

Anual (octubre)

Anual (junio)

Anual (octubre)

4. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE CREDITOS PREVIO A LA SOLICITUD DE ADMISION

Responsable

Estudiante

Actividad

Presentacion de solicitud de
reconocimiento de créditos a través

del CAU https://cau-

admca.uca.es/cau/servicio.do?id=207

4 .

Plazo

Del 1 de febrero al 10 de
mayo.

Registros

CAU de solicitud de
reconocimientos.

Secretaria de la Facultad

Recepciodn, cotejo y preparacion de la
documentacién. Solicitud de
subsanacion si procede. Envio a la
Secretaria Académica de la Facultad
de Enfermeria y Fisioterapia.

15 dias desde la
recepcién de la solicitud.

CAU de solicitud de
reconocimientos y
correo electrénico de
Decanato.

Secretaria Académica /
Coordinadora de titulo

Verificacion de requisitos. Cotejo de
equivalencias segun tablas
aprobadas. Estudio y propuesta de
asignaturas no baremadas
previamente.

5 dias (recepcion) y 10
dias (estudio).

Subcomision de

Estudio de equivalencias y

Informes de
reconocimientos de

- . aprobacién. Remisién de propuesta a 10 - 15 dias
reconocimientos especifica R departamentos y
' Comision.
Comisidn de Garantia de Estudio de propuesta de 7 dias Acta CGC
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Calidad

reconocimientos y aprobacion

Secretaria de Facultad

Recepcidn y tramitacidn de los
informes emitidos por la CGC.
Elaboracidn de resolucion.

2 dias.

Decanato

Firma de la resolucién oficial de
reconocimientos y validacién de
requisitos de acceso.

2 dias.

Resolucion firmada.

Secretaria de Facultad

Registro y envio de las resoluciones a
los estudiantes solicitantes (registro
electrdnico de salida).

2 dias.

Estudiante

Recepcion de la resolucién (con
opcion a recurso de alzada).
Presentacion de solicitud de plaza por
traslado (Admisidn).

Del 1 al 10 de
septiembre.

CAU de admision.

Secretaria Académica de la
Facultad

Publicacién de la lista de prelacién
segun los criterios de valoracién
aprobados por la Junta de Facultad
para la admisién.

5 dias.

Listado publico en
CAU/Tabldn.

Estudiante (Usuario)

Formalizacién de la matricula en el
Grado correspondiente y pago de
tasas de reconocimiento.

Periodo de matricula
oficial.

Resguardo de
matricula.

5.- CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ADMISION POR CAMBIO DE UNIVERSIDAD Y/O

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS Y EXTRANJEROS

Responsable

Actividad

Registros

Estudiante

Presentacion de solicitud de
reconocimiento de créditos a través
del CAU https://cau-
admca.uca.es/cau/grupoServicios.do
?id=711&indiceGlobal=si .

Dentro del plazo
ordinario de matricula,
gue cada curso establece
el Vicerrectorado de
Estudiantes (septiembre-
octubre).

CAU de solicitud de
admisién por cambio
de universidad y/o
estudios
universitarios y
extranjeros.

Secretaria de la Facultad

Recepciodn, cotejo y preparacion de la
documentacién. Solicitud de
subsanacion si procede. Envio a la

15 dias desde la

CAU de solicitud de
admisidén por cambio
de universidad y/o

Calidad

aprobados por la Junta de
Facultad, elaboracién de lista de
prelacidn que se publicard en la
web de la Facultad.

del plazo de solicitud.

. .. recepcién de la solicitud. estudios
Secretaria Académica de la Facultad P . o
, L ) universitarios y
de Enfermeria y Fisioterapia. .
extranjeros.
Estudio y resolucion de las
solicitudes, elaborando la lista de
prelacidn de solicitantes de
Comisidn de Garantia de acuerdo con los criterios 7 dias tras la finalizacién Acta CGC

Secretaria Académica de la
Facultad

Publicacién de la lista de prelacién
segun los criterios de valoracién
aprobados por la Junta de Facultad

10 dias.

Listado publico en
CAU/Tabldn.
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para la admision.

Recepcidén y tramitacion de los
informes emitidos por la CGC.

Secretaria de Facultad . . 3 dias.
Formalizacion de las resoluciones de
admision.
Firma de la resolucién oficial de , .
Decanato 1 dia. Resolucion firmada.

admision.

Secretaria de Facultad

Registro y envio de las resoluciones a
los estudiantes solicitantes (registro
electrdnico de salida).

2 dias (antes del 30 de
octubre).

Estudiante

Recepcidn de la resolucién (con
opcidn a recurso de alzada).
Formalizacién de matricula.

10 dias

CAU de admision.

Estudiante

Formalizacién de la matricula en el
Grado correspondiente y pago de
tasas de reconocimiento de créditos.
A los estudiantes admitidos que
finalmente formalicen matricula
debera admitirseles a tramite, fuera
de plazo, el reconocimiento de
créditos de aquellas asignaturas
superadas en las convocatorias de
junio o septiembre en sus centros de
origen cuyo estudio de
reconocimiento no pudo realizarse en

la fase de reconocimiento previo.

Periodo de matricula
oficial.

Resguardo de
matricula.

6.- FICHAS DE INDICADORES (SIGC)

Indicador 1: Eficacia en el reconocimiento

Nombre: Tasa de solicitudes de reconocimiento resueltas con éxito.

Definicion: Porcentaje de alumnos que obtienen los 30 créditos minimos requeridos para pasar a la fase de admisidn.

Férmula: (N2 de alumnos con =30 créditos reconocidos/N2 total de solicitudes de reconocimiento) x100.

Indicador 2: Cumplimiento de plazos

Nombre: indice de puntualidad en la resolucién.

Definicion: Porcentaje de resoluciones de reconocimiento previas firmadas por el Decanato dentro del plazo de 2
dias tras recibir el informe.

Formula: (N2 de resoluciones en plazo/N2 total de resoluciones) x100.

Indicador 3: Demanda de traslados

Nombre: Tasa de ocupacion de plazas por traslado.

Definicion: Relacidn entre el nimero de alumnos matriculados por traslado y las plazas ofertadas por la Junta de

Facultad.

Formula: (N2 de alumnos matriculados por traslado/N2 de plazas ofertadas para traslados) x100.




